
 

 

 
คู่มือการปฏิบติังาน 

กลุ่มบรหิารงานบุคคล 

 
นายอภิสิทธิ ์โสภิตะชา 

นักทรพัยากรบุคคล ปฏิบัติงาน 
กลุ่มงานสรรหาและบรรจุแต่งต้ัง 

 
สาํนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา 

อุบลราชธานี อาํนาจเจรญิ 
สาํนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน



 
 
 

 

 

 

 

 

คู่มือขั้นตอนการด าเนินงานสอบแข่งขันเพื่อบรรจุและแต่งตั้งบุคคล 

เข้ารับราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาต าแหน่งครูผู้ช่วย 
 



 
 
 

 



 
 
 

6. Flow Chart การปฏิบัติงาน 

 

สพฐ.จัดท ารายละเอียดการ 

ด าเนินการสอบแข่งขัน 

 

 

 

อ.ก.ค.ศ.เขตพื้นท่ีการศึกษาพิจารณาอนุมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่งค าสั่งฯ รายงาน ก.ค.ศ. 

 

 

สพท.ด าเนินการสอบแข่งขันตามท่ี อ.ก.ค.ศ. 

เขตพื้นท่ีการศึกษาอนุมัติ 

ผู้มีอ านาจสั่งบรรจุและแต่งต้ัง 

 



 
 
 

 



 
 
 

 

 

 

คู่มือขั้นตอนการด าเนินงานคัดเลือกข้าราชการครู และบุคลากร
ทางการศึกษา เพื่อบรรจุและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่ง ศึกษานิเทศก์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 



 
 
 

 

 

 



 
 
 

 



 
 
 

 



 
 
 

  

คู่มือขั้นตอนการด าเนินงานคัดเลือกข้าราชการครู และบุคลากร
ทางการศึกษา เพื่อบรรจุและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งรอง
ผู้อ านวยการสถานศึกษาและผู้อ านวยการสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 



 
 
 

 

 
 



 
 
 

 



 
 
 

คู่มือขั้นตอนการด าเนินงานแต่งตั้ง (ย้าย) ข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษาต าแหน่งซ่ึงมีหน้าท่ีเป็นผู้สอนในหน่วยงาน
การศึกษา ภายในเขตพื้นท่ีการศึกษาและต่างเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 



 
 
 

 



 
 
 

 



 
 
 

 

 



 
 
 

 



 
 
 

คู่มือขั้นตอนการด าเนินงานแต่งตั้ง (ย้าย) ผู้บริหารสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 



 
 
 

 

 



 
 
 

 



 
 
 

 



 
 
 

คู่มือขั้นตอนการด าเนินงานคัดเลือกให้ด ารงต าแหน่งประเภท
วิชาการระดับช านาญการพิเศษลงมา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 



 
 
 

 



 
 
 

 



 
 
 

 



 
 
 

 



 
 
 

 



 
 
 

 



 
 
 

 

 

  



 
 
 

คู่มือขั้นตอนการด าเนินงานลาออกจากราชการของข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 



 
 
 

 

 

 

 

  



 
 
 

คู่มือขั้นตอนการด าเนินงานลาออกจากราชการของข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 



 
 
 

 

 

 



 
 
 

 



 
 
 

คู่มือขั้นตอนการด าเนินงานคัดเลือกให้ด ารงต าแหน่งเริ่มต้นจาก
ระดับปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 



 
 
 

 

 



 
 
 

 


