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ค าน า 

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ มีหน้าที่ด าเนินการเกี่ยวกับงานบริหารการเงิน งานบริหาร
บัญชี งานบริหารงานพัสดุ งานบริหารงานบริหารสินทรัพย์ รวมทั้งให้ค าปรึกษาสถานศึกษาเกี่ยวกับการ
ด าเนินงานเกี่ยวกับงานบริหารการเงิน งานบริหารบัญชี งานบริหารงานพัสดุ งานบริหารงานบริหารสินทรัพย์ 
ตลอดจนปฏิบัติงานร่วมกันหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 

เพ่ือให้การปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานบริหารการเงินของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา
อุบลราชธานี อ านาจเจริญ  เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ มีการพัฒนาระบบการปฏิบัติงาน เพ่ือยกระดับ
คุณภาพ และมาตรฐานการปฏิบัติงาน  กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน
ด้านการเงิน 

ส าหรับคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ มีรายละเอียดของกระบวนงาน ขั้นตอน การรับและน าเงินส่ง
คลังผ่านระบบ KTB Corporate Online  และการบันทึกรับและน าส่งเงินในระบบ GFMIS 

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการปฏิบัติงานด้านการเงินเล่มนี้
จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงานด้านงานบริหารการเงิน และผู้ที่เกี่ยวข้อง และขอขอบคุณผู้มีส่วนร่วมในการ
จัดท าเอกสารไว้ ณ โอกาสนี้ 
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