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ค าน า 

  เพ่ือใĀ้การปฏิบัติงานของÿ านักงานเขตพ้ืนที่การýึกþามัธยมýึกþาอุบลราชธานี อ านาจเจริญ 

เป็นไปอย่างมีประÿิทธิภาพ มีการพัฒนาระบบการปฏิบัติงานเพื่อยกระดับคุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน

จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานกลุ่มนโยบายและแผนขึ้น 
  ÿ าĀรับคู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ มีรายละเอียดของกระบüนงานและคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน

ของกลุ่มนโยบายและแผน ซึ่งเป็นกลุ่มĀนึ่งในÿ านักงานเขตพ้ืนที่การýึกþามัธยมýึกþา มีบทบาท อ านาจ 

Āน้าที่ที่ÿ าคัญ 6 ประการ ซึ่งเกี่ยüกับ การýึกþา üิเคราะĀ์ üิจัยและพัฒนาระบบข้อมูลÿารÿนเทýเพ่ือ  
การบริĀารและการจัดการýึกþา การจัดท านโยบายและแผนพัฒนาการýึกþา การüิเคราะĀ์/จัดตั้งงบประมาณ 

การตรüจÿอบ ติดตาม ประเมินและรายงานผลการปฏิบัติงาน การจัดตั้ง ยุบ รüม เลิกล้ม และโอนÿถานýึกþา 

งานเลขานุการคณะกรรมการเขตพ้ืนที่การýึกþา และร่üมÿนับÿนุนการปฏิบัติงานกับĀน่üยงานอ่ืนที่เกี่ยüข้อง 

จากการüิเคราะĀ์ บทบาท อ านาจ Āน้าที่ ตามประกาýกระทรüงýึกþาธิการ เพ่ือใĀ้เกิดเป็นภาระงาน 
 

กลุ่มนโยบายและแผน

Thawatchai Bootakhieo

Thawatchai Bootakhieo
งานรายงานผลด้านนโยบายและงบประมาณ



ระบบติดตามและประเมนิผลแห่งชาติ (eMENSCR) 

พระราชบัญญัติการจัดท ายุทธศาสตร์ชาติ พ.ศ. 2560 และ พระราชบัญญัติแผนและขั้นตอนการด าเนินการ
ปฏิรูปประเทศ พ.ศ. 2560 ก าหนดให้ หน่วยงานของรัฐรายงานผลการด าเนินการตามยุทธศาสตร์ชาติและการปฏิรูป
ประเทศ ตามระยะเวลาและรายการที่ส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติก าหนด  

ระเบียบว่าด้วยการติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผล การด าเนินการตามยุทธศาสตร์ชาติ และแผนการ
ปฏิรูปประเทศ พ.ศ. 2562 ได้ก าหนดให้การรายงานดังกล่าวจัดท าผ่านระบบสารสนเทศเป็นหลัก ส านักงานฯ จึงได้
จัดท าระบบติดตามและประเมินผลแห่งชาติ (eMENSCR) เพ่ือเป็นเครื่องมือให้หน่วยงานของรัฐใช้รายงานผลการ
ด าเนินการตามแผนระดับต่างๆ ของประเทศ ซึ่ง “หน่วยงานของรัฐทุกหน่วย” (หน่วยงานที่เป็นของรัฐไม่ว่าจะเป็น
ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน หรือในรูปแบบอ่ืนใด และไม่ว่าจะเป็นองค์กรในฝ่ายบริหาร ฝ่ายนิติบัญญัติ 
ฝ่ายตุลาการ หรือเป็นองค์กรอิสระหรือองค์กรอัยการ) มีหน้าที่ด าเนินการเพ่ือให้บรรลุเป้าหมายตามที่ก าหนดไว้ใน
ยุทธศาสตร์ชาติ และรายงานผลการด าเนินการดังกล่าวต่อส านักงานฯ ดังนั้นการใช้งานระบบ eMENSCR ในการ
รายงานผลการด าเนินการตามยุทธศาสตร์ชาติจึงเป็นหน้าที่ของหน่วยงานของรัฐทุกหน่วย 

1. ประเภทของผู้ใช้งานระบบฯ (User) 

 ระบบติดตามและประเมินผลแห่งชาติ จ าแนกประเภทของผู้ใช้งานระบบฯ ตามบทบาทหน้า ดังต่อไปนี้ 

1)  ผู้น าเข้าข้อมูลโครงการ คือ ส่วนราชการระดับกองโดยความรับผิดชอบของผู้อ านวยการกองหรือ
เทียบเท่า ท าหน้าที่ในการน าเข้าข้อมูลโครงการหรือการด าเนินงาน ตลอดจนการรายงานความก้าวหน้าเป็นราย  
ไตรมาส และส่งข้อมูลเพื่อขอรับการอนุมัติจาก “ผู้อนุมัต”ิ 

2) ผู้น าเข้าข้อมูลแผน คือ ส่วนราชการระดับกองที่ได้รับมอบหมายในการน าเข้าแผนระดับ 3  
ของหน่วยงานเข้าสู่ระบบฯ เช่น กองยุทธศาสตร์, กองนโยบายและแผน โดยหน่วยงานระดับกรมหรือเทียบเท่าและ
ระดับกระทรวงจะได้รับเพียง Username เดียวต่อหนึ่งหน่วยงาน 

3)  ผู้อนุมัติ คือ ผู้ใช้งานระบบฯ ที่สามารถพิจารณาให้ความเห็นชอบข้อมูลโครงการที่ส่วนราชการระดับกอง
น าเข้ามาในระบบฯ เพื่อเป็นการยืนยันความถูกต้องก่อนจะน าข้อมูลดังกล่าวมาใช้ประกอบการจัดท ารายงานเสนอต่อ
คณะรัฐมนตรีและรัฐสภาต่อไป (รายละเอียดในส่วนนี้จะถูกอธิบายในหัวข้อ “ล าดับการอนุมัติ (M7)”) 

4)  ผู้ประสานงานระดับกระทรวง (ป.ย.ป.) คือ  กลุ่มงาน ป.ย.ป. หรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่ 
ป.ย.ป. ของหน่วยงาน ซึ่งเป็นผู้ใช้งานระบบฯ ที่สามารถดูภาพรวมของทุกโครงการในทุกสถานะภายในกระทรวงได้ 
เพ่ือเป็นประโยชน์ในการประสานงานและติดตามความคืบหน้าในการน าข้อมูลเข้าสู่ระบบฯ 

5)  ผู้ติดตามและตรวจสอบ คือ ผู้ใช้งานระบบฯ ที่มีอ านาจหน้าที่ในการติดตามและตรวจสอบการ
ด าเนินการตามยุทธศาสตร์ชาติและแผนการปฏิรูปประเทศตามกฎหมายหรือระเบียบที่เกี่ยวข้อง เช่น คณะกรรมการ
ยุทธศาสตร์ชาติ, คณะกรรมการปฏิรูปประเทศ, คณะรัฐมนตรี , สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร , สมาชิกวุฒิสภา เป็นต้น 

2. ข้อมูลที่หน่วยงานจะต้องน าเข้าระบบ eMENSCR 

หน่วยงานของรัฐจะต้องน าข้อมูลเข้าสู่ระบบติดตามและประเมินผลแห่งชาติ (eMENSCR) ใน 2 ส่วน 
ได้แก่ การน าเข้าข้อมูลโครงการหรือการด าเนินงาน และ การน าเข้าแผนระดับ 3 (แผนปฏิบัติการด้าน... , 
แผนปฏิบัติราชการ) ของหน่วยงาน โดยมีรายละเอียดดังนี้ 



ส่วนที่ 1 การน าเข้าข้อมูลโครงการหรือการด าเนินงาน 

 1) การเพิ่มโครงการใหม่ (M1-M5) 
 เมื่อหน่วยงานของรัฐมีโครงการที่จะเริ่มด าเนินการในปีงบประมาณ หน่วยงานระดับกอง โดยความ
รับผิดชอบของผู้อ านวยการกองหรือเทียบเท่าจะต้องส่ง ข้อมูลเกี่ยวกับรายละเอียดโครงการ/การด าเนินงาน เข้า
ในระบบฯ ภายในไตรมาสที่ 1 ของปีงบประมาณนั้น1 ทั้งนี้ หากเป็นโครงการที่มีการริเริ่มระหว่างปีงบประมาณ ให้
หน่วยงานน าเข้าข้อมูลดังกล่าวภายใน 30 วัน หลังสิ้นไตรมาสที่มีการริเริ่มโครงการ โดยข้อมูลที่จะต้องน าเข้าใน
ระบบฯ ประกอบด้วย 5 ส่วนหลัก (5 Module) ได้แก่ 

 M1 : ความเชื่อมโยงกับแผนระดับต่างๆ 

 M2 : ข้อมูลทั่วไป 

 M3 : รายละเอียดโครงการ 

 M4 : กิจกรรม 

 M5 : แผนการใช้งบประมาณ 
โดยข้อมูลโครงการในส่วน M1-M5 จะถูกบันทึกเข้าสู่ระบบฯ ในสถานะ “ร่างโครงการ” กล่าวคือ ข้อมูล

โครงการจะยังไม่ถูกเผยแพร่และผู้กรอกข้อมูลยังสามารถแก้ไขข้อมูลได้อยู่เสมอ จนกว่าร่างโครงการดังกล่าวจะถูก
ส่งไปยัง “ผู้อนุมัติ” และเปลี่ยนสถานะจากร่างโครงการเป็น “โครงการรออนุมัติ” (รายละเอียดในส่วนนี้จะถูก
อธิบายในหัวข้อ “ล าดับการอนุมัติ (M7)”) 

 2) การรายงานความก้าวหน้า (M6) 
เมื่อโครงการที่ได้น าข้อมูลรายละเอียดโครงการ/การด าเนินงาน (M1-M5) เข้าในระบบแล้ว ถูกด าเนินการ

หรือมีความคืบหน้า หน่วยงานผู้กรอกข้อมูลข้างต้นจะต้อง รายงานผลการด าเนินการ (M6) ที่เกิดขึ้นเป็นราย 
ไตรมาส โดยมีระยะเวลา 30 วัน หลังสิ้นไตรมาสในการรายงานผล โดยข้อมูลดังกล่าวจะต้องผ่านการอนุมัติ
ตามล าดับ (M7) ด้วยเช่นกัน 

 

  

                                                           
1 ส ำหรับปีงบประมำณ 2563 อำจมีกำรพิจำรณำขยำยกรอบเวลำเพื่อให้สอดคล้องกบักระบวนกำรงบประมำณและควำมเหมำะสมตอ่ไป 



ส่วนที่ 2 การน าเข้าแผนระดับ 3 (แผนปฏิบัติการด้าน.../แผนปฏิบัติราชการ) ของหน่วยงาน 

 นอกจากการน าเข้าข้อมูลโครงการดังที่ได้อธิบายไปแล้วข้างต้นนั้น ยังมีอีกส่วนหนึ่งที่หน่วยงานของรัฐ
จะต้องน าเข้าสู่ระบบ ฯ ได้แก่ การน าเข้าแผนระดับ 3 (แผนปฏิบัติการด้าน.../แผนปฏิบัติราชการ) ของหน่วยงาน 
โดยข้อมูลที่จะต้องน าเข้าระบบฯ ประกอบด้วย 2 ส่วน ดังนี้ 

 การกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม กรอกข้อมูลแผนระดับ 3 ของหน่วยงานในส่วนที่เกี่ยวข้อง
ตามรายละเอียดที่ปรากฏในแบบฟอร์ม เพ่ือแสดงถึงสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติ และแผน
ระดับ 2 และ 3 อื่นๆ (ถ้ามี) รวมทั้งทิศทางการขับเคลื่อนภารกิจของส่วนราชการเพ่ือบรรลุ
เป้าหมายตามยุทธศาสตร์ชาติ 

 
 
 
 
 
 

 การอัปโหลดไฟล์ (.pdf) แผนระดับ 3 ฉบับเต็ม ที่หน่วยงานได้จัดท าเข้าสู่ระบบฯ ใน
รูปแบบ pdf file โดยหน่วยงานสามารถก าหนดโครงสร้างของแผนระดับ 3 ได้ตามความ
เหมาะสม โดยขอให้มีข้อมูลตามแบบฟอร์มที่ก าหนดให้ครบถ้วน 

ทั้งนี้  การน าเข้าแผนระดับ 3 ให้หน่วยงานมอบหมายกองนโยบายและแผนหรือกองที่เกี่ยวข้อง 
เพียง Username เดียว ในการน าเข้าข้อมูล โดยต้องผ่านการอนุมัติตามสายการบังคับบัญชา (M7) 

 
3. ล าดับการอนุมัติ (M7) 

 การน าข้อมูลเข้าสู่ระบบติดตามและประเมินผลแห่งชาติ ทั้งในส่วนของข้อมูลโครงการและในส่วนของการ
น าเข้าแผนระดับ 3  ล้วนต้องผ่านการอนุมัติข้อมูลตามล าดับขั้น (M7) เพ่ือเป็นการยืนยันความถูกต้องครบถ้วนของ
ข้อมูล ซึ่งรูปแบบล าดับการอนุมัติจะมีความแตกต่างกัน ขึ้นอยู่กับลักษณะของหน่วยงาน โดยสามารถจ าแนกได้ดังนี้ 

1) หน่วยงานราชการส่วนกลาง 

 

 

 

 

ดาวน์โหลดแบบฟอร์มส าหรับเตรยีมข้อมูลเพื่อกรอกเข้าในระบบ eMENSCR 

http://nscr.nesdb.go.th/format-planlevel3/ 



2) หน่วยงานราชการส่วนภูมิภาค 

 

3) รัฐวิสาหกิจ 

 

4) องค์การมหาชนหรือหน่วยงานในก ากับ 

 

 

 

 



5) มหาวิทยาลัย 

 

 

ทั้งนี้ ส าหรับหน่วยงานที่ได้แจ้งข้อมูลล าดับการอนุมัติมายังส านักงานฯ แล้ว แต่ภายหลังมีการปรับเปลี่ยน
โครงสร้างการบริหาร ซึ่งท าให้ล าดับการอนุมัติ (M7) ของหน่วยงานเปลี่ยนแปลงไปจากเดิม ในเบื้องต้นขอให้
หน่วยงานแจ้งรายละเอียดดังกล่าวมาทาง email : emenscr@nesdc.go.th เพ่ือหารือแนวทางการด าเนินการต่อไป 

4. สถานะของโครงการ 

1) ร่างโครงการ หมายถึง โครงการที่ผู้ใช้กรอกข้อมูลเข้าในระบบฯ ครบถ้วนแล้ว แต่ยังไม่ได้ส่งข้อมูลเพ่ือ
ขอรับการอนุมัต ิซ่ึงในส่วนนี้ผู้กรอกข้อมูล ยังสามารถแก้ไขหรือเพ่ิมเติมรายละเอียดภายในโครงการได้อยู่เสมอ 

2) ร่างโครงการ (ไม่สมบูรณ์) หมายถึง โครงการที่ผู้ใช้กรอกข้อมูลเข้าในระบบฯ ยังไม่ครบถ้วน จึงไม่
สามารถส่งข้อมูลเพื่อขอรับการอนุมัติได ้

3) รออนุมัติ หมายถึง โครงการที่ผู้น าเข้าข้อมูลโครงการได้ส่งข้อมูลไปยังผู้อนุมัติแล้ว และผู้อนุมัติอยู่ระหว่าง
พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

4) รอแก้ไข หมายถึง โครงการที่ผู้อนุมัติพิจารณาแล้วว่าข้อมูลยังไม่ถูกต้องครบถ้วน และได้ส่งกลับไปให้ผู้
น าเข้าข้อมูลโครงการด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม 

5) อนุมัติแล้ว หมายถึง โครงการที่ได้รับการอนุมัติแล้วตลอดสายการบังคับบัญชา และข้อมูลโครงการถูก
เผยแพร่ออกสู่สาธารณะ 

5. การขอ Username และ Password เพื่อเข้าใช้งานระบบติดตามและประเมินผลแห่งชาติ 

ในกรณีที่หน่วยงานใดยังไม่มี ชื่อผู้ใช้ (Username) ส าหรับ Login เข้าใช้งานระบบฯ หรือ ลืมรหัสผ่าน/
ต้องการเปลี่ยนรหัสผ่าน สามารถด าเนินการได้โดยการกรอกข้อมูลตาม แบบฟอร์มการขอ Username และ 
Password และ แบบฟอร์มการ Reset Password ซึ่งดาวน์โหลดได้ทางเว็บไซต์ http://nscr.nesdb.go.th/ระบบ-
emenscr ทั้งนี้ สามารถสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ทาง email : emenscr@nesdc.go.th 

 



ระบบติดตามและประเมินผลแห่งชาติ (eMENSCR) 

(ส ำหรับผู้น ำเข้ำข้อมูลโครงกำร) 

คู่มือกำรใช้งำน 



2 

1 

3 

4 

ชื่อผู้ใช ้

แถบเมนู 

แถบค้นหำ 

รำยชื่อโครงกำร 

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบแล้ว ผู้ใช้จะพบกับหน้าหลัก ซึ่งมีส่วนประกอบ ดังนี้  

ส่วนประกอบของหน้ำหลัก 



กรอบเวลำในกำรน ำเข้ำข้อมูลโครงกำร กำรรำยงำนผลกำรด ำเนินกำร และกำรอนุมัติข้อมูล 
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กำรน ำข้อมูลเข้ำสู่ระบบ eMENSCR จะต้องผ่ำนกำรอนุมัติข้อมูล

ตำมล ำดับขั้น (M7) ดังนั้น เม่ือหน่วยงำนระดับกองได้กรอกข้อมูล

โครงกำรอย่ำงสมบูรณ์แล้ว จะต้องกดส่งโครงกำรเพื่อขอรับกำรอนุมัติ 

โดยด ำเนินกำรดังนี้ 

กำรส่งข้อมูลโครงกำร/ผลกำรด ำเนินกำร เพื่อขอรับกำรอนุมัติ 

1 

2 
กดปุ่ม “ส่งโครงกำร” 

กดที่ เครื่องหมำย        หลัง

โครงกำรที่จะด ำเนินกำร 

การส่งข้อมูลโครงการ/ผลการด าเนินการ เพื่อขอรับการอนุมัติ 



3. คลิกที่ แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตรช์าติ เพื่อเลือกความสอดคล้อง 

ทั้งนี้ ท่านสามารถเลือกแผนระดับ 2 อื่นๆ เพิ่มเติม หากโครงการมี

ความสอดคล้อง 

2. ในส่วนของ “ยุทธศาสตร์ชาติ” ซึ่งเป็นแผนระดับ 1 จะถูก

เชื่อมโยงผ่าน“แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ” ให้โดย

อัตโนมัติ ดังนั้น กรุณาเลือกแผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ

ด้านล่าง  

1. กรอกชื่อโครงการ/การด าเนินงาน 

4. เพ่ิมความสอดคล้องกับแผนระดับ 3 (ไม่บังคับ) 

1 

2 

3 

4 

M1 การเพิ่มโครงการใหม่  



1 

2 

1. คลิก  

“แผนแม่บทภายใต้

ยุทธศาสตร์ชาติ” 

2. คลิก เลือกความสอดคล้องโดยตรง 

      ส าหรับการเลือกความสอดคล้องกับ แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ นั้น ระบบฯ ได้เชื่อมโยงความสัมพันธ์ระหว่างยุทธศาสตร์ชาติกับแผนแม่บทฯ 

ไว้แล้ว ซึ่งมีวิธีการเลือกดังนี้ 

กำรเลือกควำมสอดคล้องกับแผนแม่บทภำยใต้ยุทธศำสตร์ชำติและยุทธศำสตร์ชำติ 



3 

3. คลิก เลือกความเชื่อมโยงกับแผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ ให้ครบทุก

หัวข้อดังต่อไปนี ้

4. คลิก เลือกความเชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์ชาติในส่วนของประเด็น

ยุทธศาสตร์  โดยระบบจะแสดงเฉพาะยุทธศาสตร์ชาติและประเด็น

ยุทธศาสตร์ฯ ท่ีสอดคล้องกับแนวทางการพัฒนาท่ีท่านเลือกเท่านั้น 

4 5 5. คลิก เลือกความเชื่อมโยงกับเป้ายุทธศาสตร์ชาติแล้วคลิก “ถัดไป”  

ท้ังนี้ เป้าหมายยุทธศาสตร์ชาติท่ีเกี่ยวข้องจะปรากฏขึ้น เมื่อท่านเลือก

ยุทธศาสตร์ชาติและประเด็นยุทธศาสตร์ท่ีเกี่ยวข้องแล้ว 

• ประเด็นแผนแม่บท ฯ 

• แผนย่อย 

• เป้าหมายแผนย่อย 

• แนวทางการพัฒนาภายใต้แผนย่อย 

• เป้าหมายของแผนแม่บท ฯ ประเด็น 

กำรเลือกควำมสอดคล้องกับแผนแม่บทภำยใต้ยุทธศำสตร์ชำติและยุทธศำสตร์ชำติ 



6 

6. กรอกข้อมูลเพื่ออธิบายว่าโครงการของท่าน

สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติด้านท่ีท่านเลือก

อย่างไร  และมีส่ วนในการสนับสนุนให้บรรลุ

เป้าหมายของยุทธศาสตร์ชาติได้อย่างไร 

กำรเลือกควำมสอดคล้องกับแผนแม่บทภำยใต้ยุทธศำสตร์ชำติและยุทธศำสตร์ชำติ 



7 

8 10 

9 

7. กรอกข้อมูลเพื่ออธิบายว่าโครงการสอดคล้องกับเป้าหมายแผนย่อยท่ี

ท่านเลือกอย่างไร และมีส่วนในการสนับสนุนให้บรรลุเป้าหมายได้อย่างไร 

8. กรอกข้อมูลเพื่อแสดงให้เห็นว่า เมื่อสิ้นสุดโครงการ โครงการนี้จะมี

ส่วนในการสนับสนุนให้สามารถบรรลุเป้าหมายได้มากน้อยเพียงใด 

9. กรอกข้อมูลเพื่ออธิบายว่าโครงการสอดคล้องกับเป้าหมายของแผน

แม่บท ฯ ประเด็นท่ีท่านเลือกอย่างไร และมีส่วนในการสนับสนุนให้บรรลุ

เป้าหมายได้อย่างไร 

10. กรอกข้อมูลเพื่อแสดงให้เห็นว่า เมื่อสิ้นสุดโครงการ โครงการนี้จะมี

ส่วนในการสนับสนุนให้สามารถบรรลุเป้าหมายได้มากน้อยเพียงใด 

กำรเลือกควำมสอดคล้องกับแผนแม่บทภำยใต้ยุทธศำสตร์ชำติและยุทธศำสตร์ชำติ 



นอกจากแผนทั้ง 3 ระดับแล้ว ท่านสามารถเลือกความสอดคล้องกับส่วน

อ่ืน ๆ ได้ (ไม่บังคับ) ได้แก่ ความสอดคล้องกับนโยบายหลักของรัฐบาล , 

นโยบายเร่งด่วน, กฎหมายที่เกี่ยวข้อง และมติคณะรัฐมนตรีที่เก่ียวข้อง 

M1 



1. เลือกว่าข้อมูลที่น าเข้าในระบบฯ 

มีลักษณะเป็น “โครงการ” หรือ 

“การด าเนินการ” อย่างใดอย่างหนึ่ง 

2. ใส่ชื่อ แผนงาน กรณีโครงการ/

การด าเนินงาน อยู่ภายใต้แผนงาน 

3. กรณีเป็นโครงการที่อยู่ภายใต้โครงการ

ใหญ่ ให้ระบุรหัสของโครงการใหญ่ใน

ระบบ eMENSCR (ถ้ามี) 

4. เลือกลักษณะ ว่าเป็นโครงการ/การ

ด าเนินการ ที่ใช้งบประมาณ หรือ ไม่ใช้

งบประมาณ 

5. เลือกวิธีการด าเนินงาน ด าเนินการเอง/

จัดจ้าง หากด าเนินการทั้ง 2 วิธี ให้เลือก

ทั้งสองตัวเลิก  

6. ระบรุหัส GFMIS ของโครงการ (ถ้ามี) 

1 

2 

3 
4 

5 

6 

M2 



1. กรอกรายละเอียดข้อมูลผู้อ านวยการกอง

หรือเทียบเท่า 

2. กรอกรายละเอียดข้อมูลเจ้าหน้าที่ผู้มีความรู้ความ

เข้าใจเกี่ยวกับโครงการเป็นอย่างดี 

1 

2 

M2 



1 1. กรอกข้อมูลเพื่อแสดงรายละเอียดข้อมูลตามท่ีปรากฏ 

2. ระบุพื้นท่ีด าเนินโครงการ (ในกรณีท่ีเป็นโครงการเชิงพื้นท่ี) 

โดยการค้นหาพื้นท่ีในช่อง “ค้นหา” 
2 3 

3. กรอกข้อมูลในกรณีท่ีด าเนินโครงการมากกว่าหนึ่งพื้นท่ี หรือ

ต้องการระบุรายละเอียดเกี่ยวกับพื้นที ่

M3 



2. ระยะเวลาการด าเนินกิจกรรมจะ

สอดคล้องกับ ระยะเวลาเริ่มต้น – สิ้นสุด

โครงการตามปีงบประมาณใน (M3) 

1. เพิ่มกิจกรรมโดยการ คลิกเครื่องหมาย 

“+” ถ้าหากมีกิจกรรมย่อย ก็สามารถ

คลิกเครื่องหมาย “+” ภายใต้กิจกรรม

หลักเพิ่มเติมได้ 

4. เลื่อน/ย่อ/ขยาย แถบสีฟ้าเพื่อก าหนดกรอบ

ระยะเวลาของกิจกรรม (ปีงบประมาณ) 
3. คลิกเพื่อแก้ไข/ลบ กิจกรรม 

1 
2 

3 4 

M4 



1. กรอกข้อมูลงบประมาณทีห่น่วยงานเป็นผู้ขอรับจัดสรร 

3. กรอกข้อมูลงบประมาณกรณีหน่วยงานใช้งบประมาณจากเงิน

รายได้ของหน่วยงานเองตามวงเงินโครงการ 

2. กรอกข้อมูลงบประมาณที่หน่วยงานขอผ่านหน่วยงานอ่ืนและ

ระบชุื่อหน่วยงานนั้น 

4.กรอกข้อมูลกรณีใช้เงินกู้จาก ในประเทศหรือต่างประเทศ 

ตามวงเงินโครงการ 

5. กรอกข้อมูลงบประมาณกรณีที่วงเงิน โครงการมา

จากแหล่งอื่น เช่น เงินบริจาค เป็นต้น 

1 

2 

3 

4 

5 

6 6. กรอกข้อมูลแผนการใช้จ่ายงบประมาณของในรายไตรมาส 

M5 



การรายงานความก้าวหน้า 

คลิกที่ “รำยงำนควำมก้ำวหน้ำ” 

บริ เวณแถบเมนู เพื่ อรายงาน

ความก้าวหน้าของโครงการเป็น

รายไตรมาส 

  ซึ่งในส่วนน้ีจะแสดงเฉพาะ

โครงการหรือการด าเนินงาน

ท่ีอยู่ ในช่วงท่ีต้องรายงาน

ความก้าวหน้าเท่านั้น 



หมายถึงโครงการหรือการด า เนินงานที่ รายงาน

ความก้าวหน้าของไตรมาสนั้นๆ แล้ว 

หมายถึงโครงการหรือการด าเนินงานท่ียังไม่ได้รายงาน

ความก้าวหน้าของไตรมาสนั้นๆ 

การรายงานความก้าวหน้า 

คลิก “รายงานความก้าวหน้า

ประจ าไตรมาส” 



1. กรอกความก้าวหน้าต่อเป้าหมายเชิงผลผลิต (Output) ของ

โครงการที่ท่านระบุไว้ใน (M3) 

2. กรอกความก้าวหน้าต่อเป้าหมายเชิงผลลัพธ์ (Outcome) 

ของโครงการที่ท่านระบุไว้ใน (M3) 

3. กรอกความก้าวหน้าต่อดัชนีชี้วัดความส าเร็จของโครงที่ท่าน

ระบุไว้ใน (M3) 

4. กรอกความก้าวหน้าของกิจกรรมในไตรมาสที่ผ่านมา 

6. ระบสุาเหตุที่ไม่สามารถเบิกจ่ายงบประมาณได้ตามแผนการ 

1 

2 

3 

4 

5 

6 
5. กรอกจ านวนเงินงบประมาณที่เบิกจ่ายจริง 

M6 



1. กรอกข้อมูลสรุปผลการด าเนินงานของ

โครงการ/การด าเนินงาน 

2. กรอกข้อมูลปัญหาและอุปสรรคในการ

ด าเนินงานของโครงการ/การด าเนินงาน 

เช่น เกิดปัญหาอุทกภัย จึงไม่สามารถ

ด าเนินกิจกรรมตามแผนในไตรมาส... ได ้

3. ใส่รายละเอียดข้อเสนอแนะของโครงการ 

4. กดเพ่ือบันทึกร่างโครงการในระบบ eMENSCR 

1 

2 

3 

4 

M6 



1. คลิก เพ่ือกรอกข้อมูลความก้าวหน้าของ

โครงการ/การด าเนินงาน ต่อเป้าหมายของ

ยุ ทธศาสตร์ ช าติ  และแผนแม่ บทภาย ใต้

ยุทธศาสตร์ชาติ ทั้งที่สอดคล้องโดยตรงและโดย

รอง 

2 .  ก ร อกข้ อมู ล ค ว ามก้ า วหน้ า ขอ ง

โครงการ/การด าเนินงาน ต่อแผนแม่บท

ภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติและแผนระดับ 2 

อ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 

1 

2 

M6 



 
 

       

 

 

 

 

 

 

แนวทางการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป 

ระยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565 – 2569) 

และแผนชั้นเรยีนรายปีของสถานศึกษา 

สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 

 

 

 

 

 

 

 
สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขัน้พื้นฐาน 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 



 
 

 

 

 

   ร ัฐธรรมนูญแห ่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 มาตรา 54 กำหนดให้รัฐ 

ต้องดำเนินการให้เด็กทุกคนได้รับการศึกษาเป็นเวลา 12 ปี ตั้งแต่ก่อนวัยเรียน จนจบการศึกษาภาคบังคับ

อย่างมีคุณภาพ โดยไม่เก็บค่าใช ้จ ่าย ร ัฐต้องดำเนินการให้เด ็กเล ็กได้ร ับการดูแลและพัฒนาก่อน 

เข้ารับการศึกษา ตามวรรคหนึ่ง เพื่อพัฒนาร่างกาย จิตใจ วินัย อารมณ์ สังคม และสติปัญญาให้สมกับวัย  

โดยส่งเสริมและสนับสนุน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและภาคเอกชนเข้ามามีส่วนร่วมในการดำเนินการด้วย 

รัฐต้องดำเนินการให้ประชาชนได้รับการศึกษาตามความต้องการในระบบต่าง ๆ รวมทั้งส่งเสริมให้มีการเรียนรู้ 

ตลอดชีวิต และจัดให้มีการร่วมมือกันระหว่างรัฐ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และภาคเอกชน ในการจัด

การศึกษาทุกระดับ โดยรัฐมีหน้าที่ดำเนินการกำกับ ส่งเสริม และสนับสนุนให้การจัดการศึกษาดังกล่าว  

มีคุณภาพและได้มาตรฐานสากล พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพิ ่มเติม  

มาตรา 22 การจัดการศึกษาต้องยึดหลักว่า ผู ้เรียนทุกคนมีความสามารถ เรียนรู ้ และพัฒนาตนเองได้  

และถือว่าผู ้เร ียนมีความสำคัญที ่ส ุด กระบวนการจัดการศึกษาต้องส่งเสริมให้ผู ้เรียนสามารถพัฒนา  

ตามธรรมชาติและเต็มตามศักยภาพ และพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 กำหนดให้เด็กที่อยู่

ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับต้องเรียนครบทุกคน และสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาต้องเกณฑ์เด็กเข้าเรียน  

ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 และจัดสรรโอกาสทางการศึกษาให้กับนักเรียนที่จบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6  

   สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน มีภารกิจหลักในการจัดและส่งเสริมการจัด

การศึกษาขั้นพื้นฐาน มีสถานศึกษาในสังกัด จำนวน 29,583 แห่ง มีนักเรียนจำนวนทั้งสิ้น 6,608,162 คน 

(ข้อมูล ณ วันที ่ 10 มิถุนายน 2564) ในแต่ละปีการศึกษา สถานศึกษาจะดำเนินการรับนักเร ียน  

ตามนโยบายและแนวปฏิบัติเกี ่ยวกับการรับนักเรียน โดยกำหนดบทบาทให้สถานศึกษาต้องจัดทำแผน  

การรับนักเรียน ซึ่งเป็นข้อมูลที่ได้มาจากการวิเคราะห์แผนชั้นเรียน แต่ปัจจุบันพบว่า สถานศึกษาจำนวนมาก

ขาดการจัดทำแผนชั้นเรียนที่เป็นตัวบ่งชี้ให้ทราบถึงจำนวนห้องเรียนรวมสูงสุดของสถานศึกษา และจำนวน

นักเรียนทั้งหมดที่คาดคะเนจากจำนวนนักเรียนที่จะเข้าเรียนในแต่ละปีการศึกษา ประกอบกับสภาพเศรษฐกิจ

และสังคมมีการขยายตัวของประชากรอย่างรวดเร็วในบริเวณชานเมือง รวมถึงเป็นที่นิยมในการเป็นที่อยู่อาศัย 

ของประชากร และขณะเดียวกันประชากรในสังคมเมืองมีอัตราการเกิดลดลง ดังนั้น การจัดทำแผนชั้นเรียน

เต็มรูปและแผนชั้นเรียนรายปี จึงมีความสำคัญต่อการบริหารจัดการศึกษาภายใต้สภาพเศรษฐกิจและสังคม  

ที่มีการเปลี ่ยนแปลง และทรัพยากรที ่มีอย่างจำกัด โดยกรอบระยะเวลาของการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป  

อิงตามกรอบระยะเวลาการดำเนินงานของแผนการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2560 – 2579 ในช่วง 5 ปีที่สอง 

(พ.ศ. 2565 – 2569) 

 



 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปแบบของแผนช้ันเรียน 

   แผนชั้นเรียนแบ่งออกเป็น 2 รูปแบบ ดังนี้  

 1. แผนชั ้นเรียนเต็มรูป เป็นแผนที่แสดงถึงจำนวนห้องเรียนรวมสูงสุดของสถานศึกษา  

ที่กำหนดในช่วงระยะเวลาหนึ่ง โดยที่สถานศึกษาสามารถจัดการเรียนการสอนได้ตามปกติอย่างมีประสิทธิภาพ 

เกิดประสิทธิผล ซึ่งกรอบระยะเวลาของการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ ๕ ปี (ปีการศึกษา ๒๕๖๕ - ๒๕๖๙) 

อิงตามกรอบระยะเวลาการดำเนินงานของแผนการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๖0 - ๒๕๗๙ ในช่วง ๕ ปีที่สอง  

(พ.ศ. ๒๕๖๕ - ๒๕๖๙) 

    2. แผนชั้นเรียนรายปี เป็นแผนที่กำหนดว่าสถานศึกษาใดจะเปิดรับนักเรียนชั้นใด กี่ห้องเรียน

ในแต่ละปีการศึกษา โดยที่สถานศึกษาสามารถจัดการเรียนการสอนได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
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ความสำคัญของการจัดทำแผนช้ันเรียน 

 แผนชั้นเรียนเต็มรูปและแผนชั้นเรียนรายปี มีความสำคัญต่อการวางแผนพัฒนาการศึกษา 

และการบริหารจัดการศึกษา ดังนี้ 
 1. แผนชั้นเรียนเต็มรูป 

        1.๑. ใช้เป็นแนวทางในการกำหนดแผนชั้นเรียนรายปี โดยในการจัดทำแผนชั้นเรียน 

รายปี จะกำหนดเป้าหมายการรับนักเรียนให้พอเหมาะกับจำนวนนักเรียนที่คาดว่าจะเข้าเรียนในปีนั้น   

แต่ไม่ควรเกินแผนชั้นเรียนเต็มรูป  

        1.๒ ใช้เป็นแนวทางในการพิจารณาจัดหาที ่เรียนเพิ ่ม  โดยแผนชั้นเรียนเต็มรูป 

จะเป็นตัวกำหนดว่า ในพื้นที่บริการของสถานศึกษาสามารถให้บริการกับนักเรียนตัวป้อนได้ทั้งหมดหรือไม่   

ถ้ามีนักเรียนเกินจากที่สถานศึกษาจะสามารถรับไว้ได้ สามารถวางแผนหาวิธีการให้นักเรียนได้มีที่เรียน  

        1.3 ใช ้เป ็นข ้อม ูลสำหร ับการขอขยายชั ้นเร ียน  และการเล ิกขยายชั ้นเร ียน 

ในสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 

                 1.๔ ใช้เป็นกรอบในการจัดตั้ง จัดสรรงบประมาณรายจ่ายงบลงทุนสำหรับอาคารเรียน 

อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอื่น โดยการกำหนดแผนชั้นเรียนเต็มรูปจะทำให้ทราบว่าสถานศึกษาควรจะมี

อาคารเรียน อาคารประกอบ และสิ่งก่อสร้างอ่ืน จำนวนเท่าใด 

       1.5 ใช้เป็นกรอบในการจัดตั้ง จัดสรรงบเงินอุดหนุนรายหัว 

                 1.6 ใช้เป็นหลักในการวางผังบริเวณสถานศึกษา โดยแผนชั้นเรียนเต็มรูปจะช่วยให้ 

การจัดวางผังบริเวณมีความเหมาะสมกับพ้ืนที่ของสถานศึกษา 

  2. แผนชั้นเรียนรายปี 

  2.1 ใช้กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนรายปีในเขตพื้นที ่บริการที ่คาดว่าจะมา 

เรียนต่อระดับชั้นก่อนประถมศึกษา ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4   

 2.2 ใช้เป็นแผนในการรับนักเรียนในแต่ละปีการศึกษาของสถานศึกษาว่า จะเปิดรับ

นักเรียนชั้นใด กี่ห้องเรียน และจำนวนนักเรียนเท่าใด 

  2.๓ ใช้เป็นกรอบในการจัดตั ้ง จัดสรรงบประมาณ อาทิ ใช้ในการจัดทำคำขอตั้ง

งบประมาณรายจ่ายประจำปี งบเงินอุดหนุนรายหัว ที่มีการวิเคราะห์จากข้อมูลการคาดคะเนจำนวนนักเรียน 

และใช้เป็นกรอบในการพิจารณาวงเงินงบประมาณ งบลงทุน  
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หลักเกณฑ์การจัดทำแผนชั้นเรียน   

           การจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565 - 2569) และแผนชั้นเรียน

รายปีของสถานศึกษา ให้พิจารณาตามหลักเกณฑ์ดังนี้ 

        1. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

                    รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 มาตรา 54 กำหนดให้รัฐต้อง

ดำเนินการให้เด็กทุกคนได้รับการศึกษาเป็นเวลา 12 ปี ตั้งแต่ก่อนวัยเรียน จนจบการศึกษาภาคบังคับ 

อย่างมีคุณภาพ โดยไม่เก็บค่าใช้จ่าย พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

มาตรา 22 การจัดการศึกษาต้องยึดหลักว่า ผู้เรียนทุกคนมีความสามารถเรียนรู้และพัฒนาตนเองได้ และ 

ถือว่าผู้เรียนมีความสำคัญที่สุด กระบวนการจัดการศึกษาต้องส่งเสริมให้ผู้เรียนสามารถพัฒนาตามธรรมชาติ

และเต็มตามศักยภาพ และพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 กำหนดให้เด็กที่อยู่ในเกณฑ์

การศึกษาภาคบังคับต้องเรียนครบทุกคน โดยสำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษาและสถานศึกษา ประกาศ

รายละเอียดเกี่ยวกับการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา รวมทั้งต้องแจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ปกครองของเด็กทราบ

ก่อนเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 1 ปีการศึกษา และจัดสรรโอกาสทางการศึกษา 

ให้กับนักเรียน 

       2. เกณฑ์การกำหนดจำนวนนักเรียนต่อห้อง  

                ชั้นก่อนประถมศึกษา  ห้องละไม่เกิน 30 คน  

                   ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1     ห้องละไม่เกิน 40 คน  

                   ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1  ห้องละไม่เกิน 40 คน  

                   ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4  ห้องละไม่เกิน 40 คน 

        โดยการคิดจำนวนห้องเรียน กรณีจำนวนนักเรียนแต่ละชั้นเรียน มีเศษตั้งแต่ 1 คนขึ้นไป  

ให้คิดเพ่ิมอีก 1 ห้อง     

       ทั้งนี้ ในการกำหนดจำนวนนักเรียนต่อห้อง ให้คำนึงถึงปัจจัยที่จะทำให้จำนวนนักเรียนเพ่ิม 

หรือลดลง ดังนี้  

  1) อัตราการเกิดของประชากรที่ลดลง  

  2) จำนวนนักเรียนต่อห้องตามนโยบายและแนวปฏิบัติเกี ่ยวกับการรับนักเรียนของ

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ในแต่ละปีการศึกษา  
  3) การจัดการเรียนการสอนในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
(COVID-19) หรือโรคอุบัติใหม่อ่ืน ๆ 
  4) การขยายตัวของชุมชน  

  5) การเคลื่อนย้ายแรงงาน  

  6) สถานะทางเศรษฐกิจของผู้ปกครอง  

  7) การแบ่งกลุ่มสถานศึกษาตามนโยบายการพัฒนาคุณภาพการศึกษา   

  8) การแบ่งเขตพ้ืนที่บริการที่อาจมีการทับซ้อนกับสถานศึกษาอ่ืนในเขตพ้ืนที่การศึกษาเดียวกัน 

  9) เป้าหมายในการพัฒนาประเทศตามยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี และนโยบาย THAILAND 4.0  
  10) สถิติการรับนักเรียนย้อนหลัง 3 - 5 ปีการศึกษา 
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3. การควบคุมขนาดและการรับนักเรียน 

          กำกับ ดูแล ขนาดและการรับนักเรียนของสถานศึกษาให้สามารถบริหารจัดการเรียน  

การสอนได้อย่างมีคุณภาพ เกิดประสิทธิภาพและบรรลุตามเป้าหมายการจัดการศึกษา  

            4. การจัดแผนชั้นเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนต้นและมัธยมศึกษาตอนปลาย 

    ควรจัดแผนชั ้นเร ียนในระดับมัธยมศึกษาตอนต้นและมัธยมศึกษาตอนปลาย 

ให้สอดคล้องกัน โดยคำนึงถึงความต้องการของนักเรียน ศักยภาพของนักเรียน และความพร้อมของ

สถานศึกษา รวมถึงเพ่ิมโอกาสในการเลือกเรียนสายอาชีพ 

            5. การจัดแผนชั้นเรียนกรณีห้องเรียนพิเศษ 

   ห้องเรียนพิเศษ เช่น EP MEP และห้องเรียนพิเศษอ่ืน ๆ ให้จัดแผนชั้นเรียนตามเกณฑ์

จำนวนนักเรียนต่อห้องตามหลักเกณฑ์ข้อ 2 โดยไม่ต้องคำนึงถึงจำนวนนักเรียนตามเกณฑ์ของห้องเรียนพิเศษ

ที่ได้รับอนุมัติให้เปิดเรียน 

            6. การวิเคราะห์การจัดแผนชั้นเรียน 

   วิเคราะห์การจัดแผนชั ้นเรียน ระดับชั ้นก่อนประถมศึกษา ประถมศึกษาปีที่ 1 และ

มัธยมศึกษาปีที ่1 ต้องได้เรียนครบทุกคน  
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การจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565 - 2569) 

   แผนชั้นเรียนเต็มรูป เป็นแผนที่แสดงถึงจำนวนห้องเรียนรวมสูงสุดของสถานศึกษาที่กำหนด
ในช่วงระยะเวลาหนึ่ง โดยที ่สถานศึกษาสามารถจัดการเรียนการสอนได้ตามปกติอย่างมีประสิทธิภาพ  
และเกิดประสิทธิผล 
 

องค์ประกอบในการจัดทำแผนช้ันเรียนเต็มรูป 

การจัดทำแผนชั ้นเรียนเต็มรูป ให้คำนึงถึงการส่งเสริมและการประกันโอกาสให้เด็ก 

ที่อยู่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ ทั้งเด็กปกติ เด็กพิการ ผู้ด้อยโอกาส และผู้มีความสามารถพิเศษ รวมทั้ง 

ผู้ที่ยังไม่จบการศึกษาภาคบังคับได้เข้าเรียนการศึกษาภาคบังคับอย่างทั่วถึง  และมีคุณภาพ โดยต้องคำนึงถึง

องค์ประกอบ ดังนี้ 

   1. เป้าหมายจำนวนนักเรียนในเขตพ้ืนที่บริการของสถานศึกษา ที่คาดคะเนว่าจะมาเรียนต่อ

ระดับชั้นก่อนประถมศึกษา ประถมศึกษาปีที่ 1 มัธยมศึกษาปีที่ 1 และมัธยมศึกษาปีที่ 4 ซึ่งเป็นตัวบ่งชี้ 

ที่สำคัญที่สุดทีใ่ช้ในการกำหนดขนาดและรูปแบบของแผนชั้นเรียนเต็มรูป 

   ๒. แผนชั้นเรียนรายปี ย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา โดยใช้ข้อมูลจากระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียน

รายบุคคล (DMC) ณ วันที่ 10 มิถุนายนของทุกปี  

   ๓. ขนาดพื้นที่ จำนวนอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอื่น รวมถึงจำนวนครู 

และบุคลากรทางการศึกษา  

           4. เกณฑ์การจัดอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอื่น ยึดตามเกณฑ์การขอจัดตั้ง

งบประมาณสิ่งก่อสร้างของโรงเรียนสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน สำหรับโรงเรียนในสังกัด

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา หรือโรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา 

  5. คำนึงถึงความต้องการของนักเรียน ศักยภาพของนักเรียน  

   6. ความพร้อมของสถานศึกษา ประสิทธิภาพการใช้ทรัพยากรที ่มีอยู ่อย่างจำกัด และ

ประสิทธิภาพของการบริหารงาน  

   7. สภาพที่เอื ้อต่อการเข้าเรียน โดยสภาพภูมิศาสตร์และการคมนาคมจะต้องเอื ้อต่อ 

การเดินทางมาเรียนของนักเรียน และใช้เวลาในการเดินทางไม่นานจนเกินไป 
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    ทั้งนี้ ในการกำหนดจำนวนนักเรียนต่อห้อง ให้คำนึงถึงปัจจัยที่จะทำให้จำนวนนักเรียนเพิ่มขึ้น

หรือลดลง ดังนี้ 

  1) อัตราการเกิดของประชากรที่ลดลง  

   2) จำนวนนักเรียนต่อห้องตามนโยบายและแนวปฏิบัติเกี ่ยวกับการรับนักเรียนของ

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในแต่ละปีการศึกษา  
   3) การจัดการเรียนการสอนในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 

(COVID-19) หรือโรคอุบัติใหม่อ่ืน ๆ 
   4) การขยายตัวของชุมชน  

   5) การเคลื่อนย้ายแรงงาน  

   6) สถานะทางเศรษฐกิจของผู้ปกครอง  

   7) การแบ่งกลุ่มสถานศึกษาตามนโยบายการพัฒนาคุณภาพการศึกษา   

   8) การแบ่งเขตพ้ืนที่บริการที่อาจมีการทับซ้อนกับสถานศึกษาอ่ืนในเขตพ้ืนที่การศึกษาเดียวกัน 
  9) เป้าหมายในการพัฒนาประเทศตามยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี และนโยบาย THAILAND 4.0  
  10) สถิติการรับนักเรียนย้อนหลัง 3 - 5 ปีการศึกษา 
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ขนาดและรูปแบบของแผนช้ันเรียนเต็มรูป 

    ขนาดและรูปแบบของแผนชั้นเรียนเต็มรูป จะแสดงในรูปของจำนวนห้องเรียน โดยจำนวนห้อง
ของชั้นเรียนในแต่ละระดับ จะกำหนดให้มีจำนวนห้องเท่ากัน คือ  
     1. กรณีท่ีสถานศึกษาเปิดสอนระดับอนุบาลและระดับประถมศึกษา  
   เขียนเป็นรูป อ.๑-อ.๒-อ.3/ป.๑-ป.๒-ป.๓//ป.๔-ป.๕-ป.๖  
   เช่น  ห้องเรียน 1-๑-๑/๒-๒-๒//๒-๒-๒ (๑5 ห้อง)  
   นักเรียน 30-๓๐-๓๐/๘๐-๘๐-๘๐//๘๐-๘๐-๘๐ (๕7๐ คน) 

 2. กรณีท่ีสถานศึกษาเปิดสอนระดับอนุบาลถึงระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  
   เขียนเป็นรูป อ.๒-อ.3/ป.๑-ป.๒-ป.๓//ป.๔-ป.๕-ป.๖ ///ม.๑-ม.๒-ม.๓ 
   เช่น  ห้องเรียน ๑-๑/๒-๒-๒//๒-๒-๒///๒-๒-๒ (๒0 ห้อง)  
   นักเรียน ๓๐-๓๐/๘๐-๘๐-๘๐//๘๐-๘๐-๘๐///๘๐-๘๐-๘๐ (780 คน) 
   3. กรณีท่ีสถานศึกษาเปิดสอนระดับอนุบาลถึงระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย  
   เข ียนเป็นร ูป อ.๒-อ.3/ป.๑-ป.๒-ป.๓//ป.๔-ป.๕-ป.๖///ม.๑-ม.๒-ม.๓//// 
ม.๔-ม.๕-ม.๖  
   เช่น  ห้องเรียน ๑-๑/๒-๒-๒//๒-๒-๒///๒-๒-๒////1-1-1 (๒3 ห้อง)  
   นักเร ียน ๓๐-๓๐/๘๐-๘๐-๘๐//๘๐-๘๐-๘๐///๘๐-๘๐-๘๐////4๐-4๐-4๐  
(900 คน)  

     4. กรณีท่ีสถานศึกษาเปิดสอนระดับประถมศึกษาและระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  
  เขียนเป็นรูป ป.๑-ป.๒-ป.๓//ป.๔-ป.๕-ป.๖/// ม.๑-ม.๒-ม.๓  

   เช่น  ห้องเรียน ๒-๒-๒//๒-๒-๒///๒-๒-๒ (๑๘ ห้อง)  
   นักเรียน ๘๐-๘๐-๘๐//๘๐-๘๐-๘๐///๘๐-๘๐-๘๐ (๗๒๐ คน) 
      5. กรณีท่ีสถานศึกษาเปิดสอนเฉพาะระดับประถมศึกษา  

            เขียนเป็นรูป ป.๑-ป.๒-ป.๓//ป.๔-ป.๕-ป.๖  
เช่น ห้องเรียน ๒-๒-๒//๒-๒-๒ (๑๒ ห้อง)  

   นักเรียน ๘๐-๘๐-๘๐//๘๐-๘๐-๘๐ (๔๘๐ คน)  
      6. กรณีท่ีสถานศึกษาเปิดสอนทั้งระดับมัธยมศึกษาตอนต้นและมัธยมศึกษาตอนปลาย  
    เขียนเป็นรูป ม.๑-ม.๒-ม.๓/ม.๔-ม.๕-ม.๖  

เช่น ห้องเรียน ๘-๘-๘/๘-๘-๘ (๔๘ ห้อง) 
   นักเรียน ๓๒๐-๓๒๐-๓๒๐/๓๒๐-๓๒๐-๓๒๐ (๑,๙๒๐ คน) 
     7. กรณีท่ีสถานศึกษาเปิดสอนเฉพาะระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  

            เขียนเป็นรูป ม.๑-ม.๒-ม.๓/-  
เช่น ห้องเรียน ๔-๔-๔/- (๑๒ ห้อง)  

   นักเรียน ๑๖๐-๑๖๐-๑๖๐/- (๔๘๐ คน)  
     8. กรณีท่ีสถานศึกษาเปิดสอนเฉพาะระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย  
        เขียนเป็นรูป -/ม.๔-ม.๕-ม.๖  

เช่น ห้องเรียน -/๑๒-๑๒-๑๒ (๓๖ ห้อง)  
   นักเรียน -/๔๘๐-๔๘๐-๔๘๐ (๑,๔๔๐ คน) 
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 บทบาทของสถานศึกษาและสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 1. บทบาทของสถานศึกษา 

  สถานศึกษามีบทบาทการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป ดังนี้ 

    1.1 แต่งตั ้ง “คณะกรรมการจัดทำแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา” ประกอบด้วย  

1) ผู้อำนวยการสถานศึกษา เป็นประธานกรรมการ 2) คณะกรรมการตามความเหมาะสมของสถานศึกษา 

เป็นกรรมการ และ 3) รองผู้อำนวยการสถานศึกษาหรือครูผู้รับผิดชอบจัดทำแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา  

เป็นกรรมการและเลขานุการ เพ่ือจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูปของสถานศึกษา ทั้งนี้ คณะกรรมการฯ ดังกล่าว 

อาจเป็นชุดเดียวกันกับการจัดทำแผนชั้นเรียนรายปีหรือไม่ก็ได้ 

               1.2 จัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565 – 2569) ให้เป็นไป

ตามหลักเกณฑ์การจัดทำแผนชั้นเรียน และองค์ประกอบในการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป โดยให้ดำเนินการ

จัดทำในปีการศึกษา 2565 เพียงครั้งเดียว  

  2. บทบาทของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

   สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา มีบทบาทในการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป ดังนี้ 

   2.1 แต่งตั้ง “คณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา” ประกอบด้วย  

1) ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา เป็นประธานกรรมการ 2) รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่

การศึกษาที ่ร ับผิดชอบ เป็นรองประธานกรรมการ 3) ประธานกลุ ่มเครือข่ายโรงเรียน/สหวิทยาเขต  

เป็นกรรมการ 4) ผู ้อำนวยการกลุ ่มนโยบายและแผน เป็นกรรมการ 5) ผู ้อำนวยการกลุ ่มส่งเสริม 

การจัดการศึกษา เป็นกรรมการ และ 6) เจ้าหน้าที่ที ่รับผิดชอบงานจัดทำแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา  

เป็นกรรมการและเลขานุการ ทั้งนี้ ให้มีคณะกรรมการตามที่กำหนดหรือเพิ่มเติมได้ตามความเหมาะสม  

เพื ่อพิจารณาให้ความเห็นชอบแผนชั ้นเร ียนเต็มรูปของสถานศึกษา โดยคณะกรรมการฯ ดังกล่าว  

อาจเป็นชุดเดียวกันกับการพิจารณาแผนชั้นเรียนรายปีหรือไม่ก็ได้ 

    2.2 กำกับ ติดตาม ดูแล การจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูปของสถานศึกษาในสังกัด  
ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์การจัดทำแผนชั้นเรียน รวมถึงองค์ประกอบในการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูปของ
สถานศึกษา 
   2.3 ตรวจสอบข้อม ูลแผนช ั ้นเร ียนเต ็มร ูปของสถานศึกษารายโรง เสนอต่อ
คณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา ให้ความเห็นชอบ 
    2.4 ประกาศแผนชั้นเรียนเต็มรูปของสถานศึกษา ตามที่ได้รับความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา ให้สถานศึกษาในสังกัดทราบ    
   2.5 รายงานให้สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานทราบ 

 

 

 

 

๙ 



 
 

 

ขั้นตอนการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป 

  1. สถานศึกษา แต่งตั ้งคณะกรรมการจัดทำแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา เพื ่อจัดทำ 

แผนชั้นเรียนเต็มรูปของสถานศึกษา  

   2. สถานศึกษาดำเนินการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป ใน “ระบบจัดเก็บข้อมูลแผนชั้นเรียน

เต็มรูปและแผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษา” ทางเว็บไซต์ https://classroomplan.bopp-obec.info ดังนี้ 

   2.1 กำหนดชั้นเรียน ได้แก่ 

            1) ชั้นก่อนประถมศึกษา  

    - อนุบาล 1 รับเด็กอายุ 3 ปีบริบูรณ์ ในเขตพื้นที ่บริการเข้าเรียน (เฉพาะ

สถานศึกษาที่ได้รับอนุมัติ จากคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดเท่านั้น) 

 - อนุบาล 2 รับเด็กอายุ 4 ปีบริบูรณ์ ในเขตพ้ืนที่บริการเข้าเรียน 

    2) ชั ้นประถมศึกษาปีที ่ ๑ รับเด็กที ่มีอายุย่างเข้าปีที ่ 7 หรือจบการศึกษา 

ชั้นก่อนประถมศึกษาท่ีอยู่ในเขตพ้ืนที่บริการของโรงเรียน 

             3) ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ รับนักเรียนที่จบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 เข้าเรียน 

            4) ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔ รับนักเรียนที่จบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 เข้าเรียน 

   2.2 กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนที ่จะเข้าเรียนในระยะ ๕ ปี (ปีการศึกษา  

๒๕๖๕ - ๒๕๖๙) โดยมีหลักการดังนี้ 

            1) ชั้นก่อนประถมศึกษา กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนในระดับชั้นอนุบาล 1 

หรืออนุบาล 2 ได้จากการจัดทำสำมะโนประชากรของนักเรียนในเขตพื้นที ่บริการของสถานศึกษา และ 

การคาดคะเนจากนักเรียนระดับชั้นก่อนประถมศึกษาย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา โดยใช้ข้อมูลจากการจัดเก็บ

ข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC) ณ วันที่ 10 มิถุนายนของทุกปี 

    2) ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๑ กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนได้จาก “อนุบาล 3 

(เดิม)” การจัดทำสำมะโนประชากรของนักเรียนในเขตพื้นที่บริการของสถานศึกษา และการคาดคะเนจาก

นักเรียนระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 ย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา โดยใช้ข้อมูลจากระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียน

รายบุคคล (DMC) ณ วันที่ 10 มิถุนายนของทุกปี 

                       3) ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนได้จาก “ป.6 เดิม” 

(สำหรับโรงเรียนขยายโอกาส) การสำรวจประชากรวัยเรียนระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ที่อยู่ในเขตพ้ืนที่บริการ  

และ/หรือการคาดคะเนจากนักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 ย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา โดยใช้ข้อมูลจาก

ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC) ณ วันที่ 10 มิถุนายนของทุกปี   

    4) ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔ กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนได้จาก “ม.3 เดิม” 

และการคาดคะเนจากนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4 ย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา โดยใช้ข้อมูลจากระบบจัดเก็บ

ข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC) ณ วันที่ 10 มิถุนายนของทุกปี 

   2.3 กำหนดแผนชั้นเรียนเต็มรูป ประกอบด้วยขอ้มูล ดังต่อไปนี้  

    1) พื้นที่บริการ (เขต / อำเภอ / ตำบล / แขวง) เป็นข้อมูลจากระบบจัดเก็บ

ข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC) 

    2) พ้ืนที ่(ไร่-งาน-ตารางวา) เป็นข้อมูลจากระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC)  

 

๑๐ 



 
 

 

    3) จำนวนห้องเรียนในอาคารเรียน เป็นข้อมูลจากระบบจัดเก็บข้อมูลสิ่งก่อสร้าง  

(B-OBEC) 

      4) แผนชั้นเรียนรายปี ย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา เป็นข้อมูลจากระบบจัดเก็บข้อมูล

นักเรียนรายบุคคล (DMC) ณ วันที่ 10 มิถุนายนของทุกปี 

    5) เป้าหมายจำนวนนักเรียนของแผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ปี (ปีการศึกษา  

2565 - 2569) คำนวณจากจำนวนนักเรียน และจำนวนห้องเรียนสูงสุดของสถานศึกษาที่ได้จากการกำหนด

เป้าหมายจำนวนนักเรียนที่จะเข้าเรียน ในข้อ 2.2 

    ๖) ขนาดและรูปแบบของแผนชั้นเรียนเต็มรูป  

        ขนาดของแผนชั ้นเรียนเต็มรูป คำนวณจากจำนวนห้องเรียนรวมสูงสุดของ

สถานศึกษาที่กำหนดไว้ ในระยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565 – 2569) ส่วนรูปแบบของแผนชั้นเรียนเต็มรูป  

จะแสดงในรูปของจำนวนห้องเรียน โดยจำนวนห้องของชั้นเรียนในแต่ละระดับ จะกำหนดให้มีจำนวนห้องเท่ากัน 

   อนึ่ง ระบบจะประมวลผลแผนชั้นเรียนรายปี ระยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565-2569) 

โดยคาดคะเนจากเป้าหมายจำนวนนักเรียนที่จะเข้าเรียน ระดับชั้นก่อนประถมศึกษา ประถมศึกษาปีที่ 1 

มัธยมศึกษาปีที่ 1 และมัธยมศึกษาปีที่ 4 ในช่วงระยะ ๕ ปี (ปีการศึกษา ๒๕๖๕ - ๒๕๖๙) ตามข้อ 2.2 

สำหรับชั้นอื่นๆ ให้ใช้ชั้นเคลื่อนจากจำนวนนักเรียนจริงในปีการศึกษาปัจจุบัน โดยจำนวนรวมของห้องเรียน  

ในแต่ละปีการศึกษา จะไม่เกินขนาดของแผนชั้นเรียนเต็มรูป 

  3. สถานศึกษาบันทึกและยืนยันแผนชั ้นเรียนเต็มรูป เพื ่อรายงานสำนักงานเขตพื้นที่

การศึกษา  

  4. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ตรวจสอบข้อมูลแผนชั ้นเรียนเต็มรูปของสถานศึกษา 

รายโรง และเสนอต่อคณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา 

 5. คณะกรรมการพิจารณาแผนชั ้นเรียนของสถานศึกษา พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

แผนชั้นเรียนเต็มรูปของสถานศึกษารายโรง 

 6. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ประกาศแผนชั้นเรียนเต็มรูปของสถานศึกษา ตามที่ได้รับ

ความเห็นชอบจากคณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา ให้สถานศึกษาในสังกัดทราบ 

 7. สำนักงานเขตพื ้นที ่การศึกษา รับรองแผนชั ้นเรียนเต็มรูปของสถานศึกษารายโรง 

ในระบบจัดเก็บข้อมูลฯ เพ่ือรายงานให้สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานทราบ 

 ทั ้งนี ้ การจัดทำแผนชั ้นเร ียนเต ็มรูประยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565 – 2569)  

ให้ดำเนินการจัดทำในปีการศึกษา 2565 เพียงครั้งเดียว

๑๑ 
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แผนภูมขิั้นตอนการจัดทำแผนช้ันเรียนเต็มรูป

 
คณะกรรมการพิจารณาแผนช้ันเรยีนของสถานศึกษา  

พิจารณาให้ความเห็นชอบแผนชั้นเรียนเต็มรปู 

ของสถานศึกษารายโรง 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

สถานศึกษา 

จัดทำแผนชั้นเรยีนเตม็รูป  ใน “ระบบจัดเก็บข้อมลูแผนชั้นเรียนเตม็รูปและแผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษา”  

ทางเว็บไซต์ https://classroomplan.bopp-obec.info ดังนี ้         

1. กำหนดชั้นเรียน (ตามข้อ 2.1 หน้า 10) 

2. กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรยีนที่จะเข้าเรียน ในระยะ ๕ ป ี (ปีการศึกษา ๒๕๖๕ - ๒๕๖๙)   

    (ตามข้อ 2.2 หน้า 10) 

 3. กำหนดแผนชั้นเรียนเต็มรูป ประกอบด้วยข้อมูล ดังต่อไปนี้ (ตามข้อ 2.3 หน้า 10) 

 3.1) พื้นที่บริการ (เขต / อำเภอ / ตำบล / แขวง) (ข้อมูลจาก DMC) 

                     3.2) พื้นที่ (ไร่-งาน-ตารางวา) (ข้อมูลจาก DMC) 

                      3.3) จำนวนห้องเรียนในอาคารเรียน (ข้อมูลจาก B - OBEC) 

   3.4) แผนชั้นเรียนรายปี ย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา (ข้อมูลจาก DMC) 

                        3.5) เป้าหมายจำนวนนักเรียนของแผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565-2569)  

              3.๖) ขนาดและรูปแบบของแผนชั้นเรียนเต็มรูป    

ทั ้งนี ้ การจัดทำแผนชั ้นเรียนเต็มรูประยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565 – 2569) ให้ดำเนินการจัดทำ 

ในปีการศึกษา 2565 เพียงคร้ังเดียว 

บันทึกและยืนยันแผนช้ันเรียนเต็มรูป เพื่อรายงานสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ตรวจสอบข้อมูลแผนช้ันเรียนเต็มรูปของสถานศึกษารายโรง  

และเสนอต่อคณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา 

สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ประกาศแผนช้ันเรียนเต็มรูปของสถานศึกษา ตามที่ได้รับความ

เห็นชอบจากคณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา ให้สถานศึกษาในสังกัดทราบ  

 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา รับรองแผนช้ันเรียนเต็มรูปของ

สถานศึกษารายโรง ในระบบจัดเก็บข้อมูลฯ เพื่อรายงานให้สำนักงาน

คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานทราบ 

แต่งตั้งคณะกรรมการจดัทำแผนชัน้เรียนของสถานศึกษา 

ส่งกลับไปยัง

สถานศึกษา 

๑๓ 



 
 

แนวทางการจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี 

  แผนชั้นเรียนรายปี เป็นแผนที่กำหนดว่าสถานศึกษาใดจะเปิดรับนักเรียนชั้นใด กี่ห้องเรียน

ในแต่ละปีการศึกษา โดยที่สถานศึกษาสามารถจัดการเรียนการสอนได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

องค์ประกอบในการจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี  

 การจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี ให้คำนึงถึงการส่งเสริมและประกันโอกาสให้เด็กที่อยู่ในเกณฑ์

การศึกษาภาคบังคับ ทั้งเด็กปกติ เด็กพิการ ผู้ด้อยโอกาส และผู้มีความสามารถพิเศษ รวมทั้งผู้ที่ยังไม่จบ

การศึกษาภาคบังคับได้เข้าเรียนการศึกษาภาคบังคับอย่างทั่วถึง และคำนึงถึงองค์ประกอบ ดังนี้ 

  ๑. จำนวนนักเรียนที่คาดคะเนว่าจะมาเรียนต่อระดับชั้นก่อนประถมศึกษา ประถมศึกษา 

ปีที ่1 มัธยมศึกษาปีที ่1 และมัธยมศึกษาปีที ่4 ในเขตพ้ืนที่บริการ  

  ๒. อัตราการรับนักเรียนระดับชั้นก่อนประถมศึกษา ประถมศึกษาปีที่ 1 มัธยมศึกษาปีที่ 1 

และมัธยมศึกษาปีที ่4 ของสถานศึกษาในปีการศึกษาท่ีผ่านมา  

  ๓. ขนาดพื้นที่ จำนวนอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอื่น รวมถึงจำนวนครู  

และบุคลากรทางการศึกษา  

  ๔. แผนชั้นเรียนรายปีไม่ควรเกินแผนชั้นเรียนเต็มรูป 

  5. คำนึงถึงความต้องการของนักเรียน ศักยภาพของนักเรียน  

  6. ความพร้อมของสถานศึกษา ประสิทธิภาพการใช้ทรัพยากรที่มีอยู่อย่างจำกัด และ

ประสิทธิภาพของการบริหารงาน  

  7. สภาพที่เอื ้อต่อการเข้าเรียน โดยสภาพภูมิศาสตร์และการคมนาคมจะต้องเอื ้อต่อ  

การเดินทางมาเรียนของนักเรียน และใช้เวลาในการเดินทางไม่นานจนเกินไป 

 ทั้งนี้ ในการกำหนดจำนวนนักเรียนต่อห้อง ให้คำนึงถึงปัจจัยที่จะทำให้จำนวนนักเรียนเพิ่มขึ้น

หรือลดลง ดังนี้  

 1) อัตราการเกิดของประชากรที่ลดลง  

  2) จำนวนนักเรียนต่อห้องตามนโยบายและแนวปฏิบัติเกี ่ยวกับการรับนักเรียนของ

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในแต่ละปีการศึกษา  
  3) การจัดการเรียนการสอนในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 

(COVID-19) หรือโรคอุบัติใหม่อ่ืน ๆ 
  4) การขยายตัวของชุมชน  

  5) การเคลื่อนย้ายแรงงาน  

  6) สถานะทางเศรษฐกิจของผู้ปกครอง  

  7) การแบ่งกลุ่มสถานศึกษาตามนโยบายการพัฒนาคุณภาพการศึกษา   

  8) การแบ่งเขตพ้ืนที่บริการที่อาจมีการทับซ้อนกับสถานศึกษาอ่ืนในเขตพ้ืนที่การศึกษาเดียวกัน 
 9) เป้าหมายในการพัฒนาประเทศตามยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี และนโยบาย THAILAND 4.0  
 10) สถิติการรับนักเรียนย้อนหลัง 3 - 5 ปีการศึกษา 
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บทบาทของสถานศึกษาและสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 1. บทบาทของสถานศึกษา 

  สถานศึกษา มีบทบาทในการจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี ดังนี้ 

 1.1 แต่งตั ้ง “คณะกรรมการจัดทำแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา” ประกอบด้วย  

1) ผู้อำนวยการสถานศึกษา เป็นประธานกรรมการ 2) คณะกรรมการตามความเหมาะสมของสถานศึกษา 

เป็นกรรมการ และ 3) รองผู้อำนวยการสถานศึกษาหรือครูผู้รับผิดชอบจัดทำแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา  

เป็นกรรมการและเลขานุการ เพื่อจัดทำแผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษา ทั้งนี้ คณะกรรมการฯ ดังกล่าว 

อาจเป็นชุดเดียวกันกับการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูปหรือไม่ก็ได้ 

                   1.2 จัดทำแผนชั ้นเรียนรายปีทุกระดับชั ้น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์การจัดทำ 

แผนชั้นเรียน และองค์ประกอบในการจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี โดยระดับชั้นก่อนประถมศึกษา ประถมศึกษา 

ปีที ่๑ มัธยมศึกษาปีที ่๑ และมัธยมศึกษาปีที่ ๔ เป็นเป้าหมายจำนวนนักเรียนที่จะเข้าเรียน และ/หรือจำนวน

นักเรียนที ่เคยรับย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา สำหรับชั ้นอื ่นๆ ให้ใช้ช ั ้นเคลื ่อนจากจำนวนนักเรียนจริง 

ในปีการศึกษาปัจจุบัน ซ่ึงจำนวนห้องเรียนรวมทั้งหมดของแผนชั้นเรียนรายปีไม่ควรเกินแผนชั้นเรียนเต็มรูป  

  ทั้งนี้ การจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี ให้ดำเนินการจัดทำ ภายในเดือนพฤศจิกายน 

ของทุกป ี

     2. บทบาทของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา  

  สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา มีบทบาทในการจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี ดังนี้ 

  2.1 แต่งตั้ง “คณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา” ประกอบด้วย  

1) ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา เป็นประธานกรรมการ 2) รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่

การศึกษาที ่ร ับผิดชอบ เป็นรองประธานกรรมการ 3) ประธานกลุ ่มเครือข่ายโรงเรียน/สหวิทยาเขต  

เป็นกรรมการ 4) ผู ้อำนวยการกลุ ่มนโยบายและแผน เป็นกรรมการ 5) ผู ้อำนวยการกลุ ่มส่งเสริม 

การจัดการศึกษา เป็นกรรมการ และ 6) เจ้าหน้าที่ที ่รับผิดชอบงานจัดทำแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา  

เป็นกรรมการและเลขานุการ ทั้งนี้ ให้มีคณะกรรมการตามที่กำหนดหรือเพิ่มเติมได้ตามความเหมาะสม  

เพื ่อพิจารณาให้ความเห็นชอบแผนชั ้นเร ียนรายปีของสถานศึกษา  โดยคณะกรรมการฯ ด ังกล ่าว  

อาจเป็นชุดเดียวกันกับการพิจารณาแผนชั้นเรียนเต็มรูปหรือไม่ก็ได ้

                  2.2 กำกับ ติดตาม ดูแล การจัดทำแผนชั ้นเรียนรายปีของสถานศึกษาในสังกัด  

ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์การจัดทำแผนชั้นเรียน และองค์ประกอบในการจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี 

        2.3 ตรวจสอบข้อมูลแผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษารายโรง เสนอต่อคณะกรรมการ
พิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา ให้ความเห็นชอบ 
       2.4 ประกาศแผนชั ้นเร ียนรายปีของสถานศึกษา ตามที ่ได ้ร ับความเห็นชอบ 

จากคณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา 

  2.5 รายงานให้สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานทราบ  ภายในเดือน

ธันวาคมของทุกป ี

  

 

 

๑๕ 



 
 

 

ขั้นตอนการจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี 

  1. สถานศึกษา แต่งตั ้งคณะกรรมการจัดทำแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา เพื ่อจัดทำ 

แผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษา  

 2. สถานศึกษาดำเนินการจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี ใน “ระบบจัดเก็บข้อมูลแผนชั้นเรียน 

เต็มรูปและแผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษา” ทางเว็บไซต์ https://classroomplan.bopp-obec.info 

โดยใช้ฐานข้อมูลจากแผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565 – 2569) ดังนี้ 

  2.1 กำหนดชั้นเรียน ได้แก่ 

        1) ชั้นก่อนประถมศึกษา  

      - อนุบาล 1 รับเด็กอายุ 3 ปีบริบ ูรณ์ ในเขตพื ้นที ่บร ิการเข้าเรียน  

(เฉพาะสถานศึกษาที่ได้รับอนุมัติ จากคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดเท่านั้น) 

           - อนุบาล 2 รับเด็กอายุ 4 ปีบริบูรณ์ ในเขตพ้ืนที่บริการเข้าเรียน 

   2) ชั ้นประถมศึกษาปีที ่ ๑ รับเด็กที ่มีอายุย่างเข้าปีที่  7 หรือจบการศึกษา 

ชั้นก่อนประถมศึกษาท่ีอยู่ในเขตพ้ืนที่บริการของโรงเรียน 

   3) ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ รับนักเรียนที่จบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 เข้าเรียน 

   4) ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔ รับนักเรียนที่จบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 เข้าเรียน 

  2.2 กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนที่จะเข้าเรียน โดยมีหลักการดังนี้ 

    1) ชั้นก่อนประถมศึกษา กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนในระดับชั้นอนุบาล 1 

หรืออนุบาล 2 ได้จากการจัดทำสำมะโนประชากรของนักเรียนในเขตพื้นที ่บริการของสถานศึกษา และ 

การคาดคะเนจากนักเรียนระดับชั้นก่อนประถมศึกษาที่เคยรับย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา โดยใช้ข้อมูลจากระบบ

จัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC) ณ วันที่ 10 มิถุนายนของทุกปี 

        2) ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๑ กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนได้จาก “อนุบาล 3 

(เดิม)” การจัดทำสำมะโนประชากรของนักเรียนในเขตพื้นที่บริการของสถานศึกษา และการคาดคะเน 

จากนักเรียนระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 ที่เคยรับย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา โดยใช้ข้อมูลจากระบบจัดเก็บ

ข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC) ณ วันที่ 10 มิถุนายนของทุกปี    

              3) ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนได้จาก “ป.6 เดิม” 

(สำหรับโรงเรียนขยายโอกาส) การสำรวจประชากรวัยเรียนระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ที่อยู่ในเขตพ้ืนที่บริการ 

และ/หรือการคาดคะเนจากนักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 ย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา โดยใช้ข้อมูล 

จากระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC) ณ วันที่ 10 มิถุนายนของทุกปี   

               4) ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔ กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนได้จาก “ม.3 เดิม” 

และการคาดคะเนจากนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4 ย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา โดยใช้ข้อมูลจากระบบจัดเก็บ

ข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC) ณ วันที่ 10 มิถุนายนของทุกปี 
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  2.3 กำหนดแผนชั้นเรียนรายปีทุกระดับชั ้น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์การจัดทำ 

แผนชั้นเรียน และองค์ประกอบในการจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี โดยระดับชั้นก่อนประถมศึกษา ประถมศึกษาปีที่ ๑ 

มัธยมศึกษาปีที่ ๑ และมัธยมศึกษาปีที่ ๔ เป็นจำนวนนักเรียนที่ได้จากการคาดคะเนเป้าหมายจำนวนนักเรียน 

ที่จะเข้าเรียน และ/หรือจำนวนนักเรียนที่เคยรับย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา สำหรับชั้นอื่นๆ ให้ใช้ชั้นเคลื่อนจาก

จำนวนนักเรียนจริงในปีการศึกษาปัจจุบัน ซึ่งจำนวนห้องเรียนรวมทั้งหมดของแผนชั้นเรียนรายปีไม่ควรเกิน 

แผนชั้นเรียนเต็มรูป  

        ทั้งนี้ การจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี ให้ดำเนินการจัดทำภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 

  3. สถานศึกษาบันทึกและยืนยันแผนชั ้นเรียนรายปี เพื ่อรายงานสำนักงานเขตพื้นที่

การศึกษา  

 4. สำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา ตรวจสอบข้อมูลแผนชั ้นเรียนรายปีของสถานศึกษา 

รายโรง และเสนอต่อคณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา 

 5. คณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา ให้ความเห็นชอบแผนชั้นเรียน 

รายปีของสถานศึกษารายโรง 

 6. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ประกาศแผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษา ตามที่ได้รับ

ความเห็นชอบจากคณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา ให้สถานศึกษาในสังกัดทราบ 

 7. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา รับรองแผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษารายโรงในระบบ

จัดเก็บข้อมูลฯ เพื่อรายงานให้สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานทราบ  ภายในเดือนธันวาคม 

ของทุกป ี
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แผนภูมิขั้นตอนการจัดทำแผนชั้นเรียนรายป ี

 

 

 

 

 
คณะกรรมการพิจารณาแผนช้ันเรยีนของสถานศึกษา  

พิจารณาให้ความเห็นชอบแผนชั้นเรียนรายป ี

ของสถานศึกษารายโรง 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

สถานศึกษา 

จัดทำแผนชั้นเรยีนรายปี ใน “ระบบจัดเก็บข้อมลูแผนชั้นเรียนเต็มรูปและแผนชั้นเรยีนรายปีของสถานศึกษา”  

ทางเว็บไซต์ https://classroomplan.bopp-obec.info โดยใชฐ้านข้อมูลจากแผนช้ันเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ปี  

(ปีการศึกษา 2565 – 2569) ดงันี ้         

1. กำหนดชั้นเรียน (ตามข้อ 2.1 หน้า 16) 

2. กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรยีนที่จะเข้าเรียน (ตามข้อ 2.2 หน้า 16) 

 3. กำหนดแผนชั ้นเรียนรายปีทุกระดับชั ้น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์การจัดทำแผนชั ้นเรียน และ

องค์ประกอบในการจัดทำแผนช้ันเรียนรายปี โดยระดับช้ันก่อนประถมศึกษา ประถมศึกษาปีท่ี ๑ มัธยมศึกษาปีที่ ๑ 

และมัธยมศึกษาปีที่ ๔ เป็นจำนวนนักเรียนที่ได้จากการคาดคะเนเป้าหมายจำนวนนักเรียนที่จะเข้าเรียน และ/หรือ

จำนวนนักเรียนที่เคยรับย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา สำหรับชั ้นอื ่นๆ ให้ใช้ชั ้นเคลื ่อนจากจำนวนนักเรียนจริง  

ในปีการศึกษาปัจจุบัน ซึ ่งจำนวนห้องเรียนรวมทั้งหมดของแผนชั้นเรียนรายปีไม่ควรเกินแผนชั้นเรียนเต็มรูป  

(ตามข้อ 2.3 หน้า 17) ทั้งนี้ การจัดทำแผนชั้นเรียนรายป ีให้ดำเนินการจัดทำ ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 

บันทึกและยืนยันแผนช้ันเรียนรายปี เพื่อรายงานสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 

สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ตรวจสอบข้อมูลแผนช้ันเรียนรายปีของสถานศึกษารายโรง  

และเสนอต่อคณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา 

สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ประกาศแผนช้ันเรียนรายปีของสถานศึกษา ตามที่ได้รับความ

เห็นชอบจากคณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา ให้สถานศึกษาในสังกัดทราบ 

 
สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา รับรองแผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษารายโรง 

ในระบบจัดเก็บข้อมูลฯ เพื่อรายงานให้สำนักงานคณะกรรมการการศึกษา 

ขั้นพื้นฐานทราบ ภายในเดือนธันวาคมของทุกป ี

 

แต่งตั้งคณะกรรมการจดัทำแผนชัน้เรียนของสถานศึกษา 

ส่งกลับไปยัง

สถานศึกษา 

๑๙ 



 
 
  

 

 

 

 

ขั้นตอนการใช้งาน 

ระบบจดัเก็บข้อมูลแผนชั้นเรียนเต็มรูป 

และแผนชั้นเรียนรายปขีองสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

สารบัญ 

แผนผังการใช้งานระบบ          2๒ 
การเข้าสู่หน้าระบบ          2๓ 

การใช้งานระบบ : ระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา      2๔ 
➢ การลงทะเบียน         2๕ 
➢ การเข้าใช้งาน / สถานะการใช้งานระบบ      2๗ 
➢ การจัดการผู้ใช้ในระบบ (User)       2๘ 
➢ การตรวจสอบข้อมูล / รายงาน       29 
➢ การยืนยันข้อมูล / การยกเลิกการยืนยันข้อมูล     ๓3 
➢ การรับรองแผนชั้นเรียน (ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการฯ แล้ว)    ๓4 

การใช้งานระบบ : ระดับสถานศึกษา        ๓5 
➢ การลงทะเบียน         36 
➢ การเข้าใช้งาน / สถานะการยืนยันข้อมูล      38 

การจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป        39 
➢ การกำหนดชั้นเรียน        40 
➢ การกำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนในพื้นที่บริการที่จะเข้าเรียน   44 
➢ การกำหนดแผนชั้นเรียนเต็มรูป       48 

การจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี        5๐ 
➢ การกำหนดแผนชั้นเรียนรายปี       5๑ 

 

 

 

         

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

๒๑ 



 
 

 

แผนผังการใช้งานระบบจัดเก็บข้อมูลแผนชั้นเรียนเต็มรูป 

และแผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

จัดทำแผนชั้นเรียนรายปี 

กำหนดแผนชั้นเรียนรายปี 

บันทึกและยืนยันข้อมลู 

กำหนดช้ันเรียน 

จัดทำแผนชั้นเรยีนเตม็รูป 

กำหนดเป้าหมาย 

จำนวนนักเรียนที่จะเข้าเรียน 

ประมวลผลและยืนยันข้อมลู 

เข้าใช้งานระบบ 

จัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป 

สถานศึกษา 

ลงทะเบียน 

จัดการผู้ใช้งานระบบ 

อนุมัติ / ไม่อนุมัติ / ลบ 

สพท. 

ลงทะเบียน 

เข้าใช้งานระบบ 

ตรวจสอบข้อมลูแผนช้ันเรียน 

รับรองแผนชั้นเรยีนรายโรง 

สพฐ. 

หมายเหตุ  
- แผนชั้นเรียนเต็มรูประยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565 – 2569) ให้ดำเนินการ 

  จัดทำในปีการศึกษา 2565 เพียงคร้ังเดียว 

- แผนชั้นเรียนรายปี ให้ดำเนินการจัดทำภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 
 

ผ่านความเห็นชอบของคณะกรรมการฯ 

๒๒ 



 
 

 

 

 

   เข้าเว็บไซต์    https://classroomplan.bopp-obec.info 

 

การเข้าสู่หน้าระบบ 

 

๒๓ 



 
 

 

 

 

การใช้งานระบบ 

ระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา  

 
 
 



 
 

 

 

** กำหนดให้ลงทะเบียนได้ สพท. ละไม่เกิน 2 User 

๑. กดปุ่ม “ลงทะเบียนเจ้าหน้าที่ เขตพ้ืนที่การศึกษา”  

 

๒. เลือก ชื่อ สพท. ที่ท่านสังกัด และกดปุ่มลงทะเบียนที่ไอคอน  

 

การลงทะเบียน 

 

๒๕ 

1 

2 



 
 

 

 

๓. กรอกข้อมูลของท่านให้ครบถ้วน และกดปุ่ม “ลงทะเบียน” 

 

 

๔. เมื่อบันทึกข้อมูลในระบบแล้ว โปรดรอเจ้าหน้าที่ สพฐ. อนุมัติผู้ใช้ในระบบ 

 

 

 

 

๒๖ 

3 



 
 

 

 

๑. กรอก Username และ Password ซึ่งเป็นเลขบัตรประจำตัวประชาชน 13 หลัก เพื่อเข้าสู่ระบบ 

 

๒. สถานะการใช้งานระบบ  

โดย สพท. สามารถตรวจสอบการลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบของเจ้าหน้าที่สถานศึกษา 

ได้ที่เมนู “ผู้ใช้งาน (รออนุมัติ)”  

 

การเข้าใช้งาน / สถานะการใช้งานระบบ 

๒๗ 

ก ำหนดชั้นเรียน 

ยืนยันชัน้เรียน 

ก ำหนดเป้ำหมำย 

ยืนยันเป้ำหมำย 

แผนเต็มรูป/รำยปี 

ยืนยัน 

ผู้ใช้งำน (อนุมัติ) 

ผู้ใช้งำน (รออนุมัติ) 
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** กำหนดให้ลงทะเบียนได้สถานศึกษาละไม่เกิน 2 User 
๑. กดปุ่ม “ลงทะเบียนเจ้าหน้าที่ โรงเรียน” 

 
๒. เลือกสังกัดของท่าน โดยกดสัญลักษณ์เลื่อนลง  

 

 

การลงทะเบียน 
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๓. เลือกชื่อโรงเรียนของท่านและกดปุ่มลงทะเบียนที่ไอคอน         

 
๔. กรอกข้อมูลของท่านให้ครบถ้วน และกดปุ่ม “ลงทะเบียน”  

 

๕. เมื่อบันทึกข้อมูลในระบบแล้ว โปรดรอเจ้าหน้าที่ สพท. อนุมัติผู้ใช้ในระบบ 
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๑. กรอก Username และ Password ซึ่งเป็นเลขบัตรประจำตัวประชาชน 13 หลัก เพื่อเข้าสู่ระบบ 

 

๒. สถานะการยืนยันข้อมูล  

คำอธิบาย หากไอคอนสถานะยืนยันข้อมูล  เป็น สีเขียว หมายถึง ยืนยันข้อมูลแล้ว  

เป็น สีแดง หมายถึง ยังไม่ได้ยืนยันข้อมูล 

 
 

การเข้าใช้งาน / สถานะการยืนยันข้อมูล 

สถานะการยืนยนัขอ้มลู 
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เลือกเมนู “แผนชั้นเรียนเต็มรูป” ที่แถบเมนูซ้ายมือ 
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